REPUBLIKA HRVATSKA
OSNOVNA SKOLA
IVANE BRLIC-MAZURANIC
OGULIN
KLASA: 035-01/21-01/9
URBROJ: 2133/27-01-2021-1
Ogulin, 27. prosinca 2021.

Na temelju clanka 25. 1 27. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 75/21), clanka 2.1 14.
Naputka o brojéanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja (NN
132/21.) i clanka 39. Statuta Osnovne skole Ivane Brli¢ - MaZuranic Ogulin ravnateljica gda.
Andelka Salopek donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH I BROJCANIH OZNAKA
USTROJSTVENIH JEDINICA I SLUZBENIH OSOBA
OSNOVNE SKOLE IVANE BRLIC - MAZURANIC OGULIN

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka u uredskom poslovanju Osnovne gkole Ivane Brli¢
- MaZurani¢ Ogulin za 2022. godinu (u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske
oznake akata koji se mogu pojaviti u radu Osnovne $kole Ivane Brli¢ - MaZurani¢ Ogulin,
prema njihovom sadrZaju i prema njihovom obliku kao i broj¢ane oznake ustrojstvenih
jedinica i sluZbenih osoba $kolske ustanove.

Clanak 2.

Planom se utvrduju klasifikacije prema upravnom podrudju ili djelatnosti koje proizlaze
iz djelokruga rada skolske ustanove, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake
kao brojcane oznake predmeta na pojedinim vlastiim aktima i primljenim pismenima
kako slijedi:

NAZIV UPRAVNOG PODRUCJA ILI OZNAKA DOSJEA
DJELATNOSTI
004 Liudska prava i temeljne slobode
004-03 01 Suzbijanje diskriminacije
004-04 01 Zastita prava i interesa djece
007 Ustanove (opcenito)
007-03 01 Imenovanje i razjeSenje ¢lanova Skolskog
odbora

007-04 01 Davanje i suglasnosti na imenovanje i




007-05

008 Informiranje

008-01

009 Zastita osobnih podataka

009-01

011 Ustav, zakoni i druei propisi
011-03

034 Upravni postupak i upravni spor

034-01

034-05

035 Uredsko poslovanje

035-01

036 Upravljanje dokumentarnim
gradivom

036-01

041 Nadzor nad zakonitoi¢u rada
041-01

050 Predstavke i prituZzbe na rad
javnopravnih tjela

050-01

110 Zaposleni u javnom sektoru
110-01

112 Zasnivanje i prestanak radnog
odnosa, prijam u sluzbu i
prestanak sluzbe, ugovor o djelu,
dopunski rad i ostalo

112-01

113 Radno vrijeme, odmori, dopusti,
bolovanja, obustave rada

113-01

114 Radni sporovi, materijalna i
disciplinska odeovornost

114-01

115 Zastita na radu

115-01

118 Strucna sprema, kvalifikacije
118-01

120 Stecanje place

120-01

121 Ostala primanja po osnovi rada
121-0%

razjedenje ravnatelja $kolske ustanove
02 Skolski odbor

03 Vijede roditelja

04 Uciteljsko vijece

05 Vijece u¢enika

01 Pristup informacijama

01 Zastita osobnih podataka

01 Opci akti skole

01 Upravni postupak
01 Izdavanje potvrda (opéenito)

01 Uredsko poslovanje

01 Arhiva

01 Nadzor nad zakonitoséu rada skolske
ustanove

01 Predstavke i prituzbe

01 Prava i obveze zaposlenih u javnom
sektoru (opéenito)

01 Radni odnosi

01 Radno vrijeme

01 Radni sporovi
01 Zastita na radu
01 Struc¢na sprema
01 Plaée

01 Ostala primanja po osnovi rada (dnevnica,
putni troskovi, regres)




130 Tecajevi, savietovanja i stru¢na
putovanja

130-01

131 Specijalizacije 1 druga strucna
usavrSavanja

131-02

132 VieZzbenici, pripravnici i stru¢na
praksa

132-01

140 Mirovinsko osiguranje

140-01

150 Sindikati

150-01

400 Financijsko-planski dokument
400-01

401 Knjieovodstveno-ra¢unovodstveno

poslovanje
401-01

401-05

402 Financiranje

402-G1

403 Kreditiranje

403-01

404 Investicije

404-01

406 Upravljanje imovinom i
nabavljanje imovine

01 Stru¢no usavrsavanje

01 Edukacije

01 Pripravnici

01 Mirovina

01 Sindikat

01 Financije

01 Rac¢uni

02 Izlazni raduni

01 Sufinanciranje (donacije, pomocdi)
01 Kreditiranje

01 Investicije

406-03 01 Javna nabava
406-04 01 Inventura
550 Socijalna skrb
550-01 01 Socijalna skrb
602 Osnovno obrazovanje
602-01 01 Osnovno obrazovanje
02 Izdavanje svjedodzbi
03 Izdavanje prijepisa ocjena i duplikata
svijedozbi
04 Glazbena skola
05 Pedagoske mjere
06 Izleti, terenska nastava
610 Manifestacije
610-01 01 Kulturne manifestacije
620 Sport
620-03 01 Sportska natjecanja
940 Imovina
940-07 01 Imovinsko ~ pravni odnosi
990 Ostalo
990-01 01 Djelatnosti koje se prema sadrZaju ne

mogu uvrstiti u navedene podgrupe




Clanak 4.

Tijekom kalendarske godine Klasifikacijske oznake ne mogu se mijenjati niti brisati, ali se
mogu dodavati nove.

Dodavanje novih klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka koje nisu utvrdene ovim
Planom, moguce je iskljuc¢ivo pisanom dopunom ovoga Plana.

Klasifikacijske oznake iz ¢lanka 2. ovog Plana unose se u informacijski sustav
elektronitkog uredskog poslovanja Skole.

Klasifikacijska oznaka oznacava se s ,KLLASA:”, a brojevi unutar KLASE odvajaju se
sukladno ¢lanku 24. Uredbe o uredskom poslovanju.

Clanak 5.
Brojtane oznake unutradnjih organizacijskih jedinica su:

2133/27-0_-godina- 01 Ravnateljica
- 02 Tajnistvo
- 03 Stru¢na sluzba
- 04 Ra¢unovodstvo
- 05 Skolski odbor
- 06 Vijece roditelja

UrudZbeni broj oznacava se s ,URBROJ:", a brojevi unutar URBOJ-a odvajaju se
sukladno ¢lanku 28. Uredbe o uredskom poslovanju.

Clanak 6.
U obavljanju poslova uredskog poslovanja u Skoli obvezno se primjenjuje Uredba o

uredskom poslovanju i Naputak o brojéanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija
uredskog poslovanja.

Clanak 7.

Ovaj Plan Klasifikacijskih oznaka stupa na snagu danom dono$enja, a primjenjuje se od
1. sijecnja 2022. godine.

s .~ RAVNATELJICA
\ Ande[ka Sulopek mag. prim. educ.

.,,?(

Dostaviti:
1. Tajnidtvo
2. Racunovodstvo
3. Arhiva, ovdje



